
 

VPTI Verification Order Module 
Panduan Pengguna 

 

 



VPTI Verification Order Module 
PT SOS Indonesia 
 

Erry G Wiriaatmadja May 2023                                                                                       i 

Daftar Isi 
 

Daftar Isi ................................................................................................................................................... i 

Daftar Gambar ......................................................................................................................................... i 

1. Beranda Sistem VPTI. .......................................................................................................................... 1 

2. Verification Order Module. ................................................................................................................. 2 

3. Fungsi Utama Verification Order Module ........................................................................................... 3 

3.1 Working with VR. .......................................................................................................................... 3 

3.2 Working with VO. .......................................................................................................................... 5 

3.3 Working with Issued VO. ............................................................................................................. 12 

3.4 Reports. ....................................................................................................................................... 15 

4. Logout ............................................................................................................................................... 18 

 

Daftar Gambar 
 

Gambar 1. Beranda Sistem VPTI ............................................................................................................. 1 

Gambar 2. Form Login Sistem VPTI ......................................................................................................... 2 

Gambar 3. Fungsi Verification Order Module ......................................................................................... 3 

Gambar 4. Working with VR ................................................................................................................... 3 

Gambar 5. Create VO from VR Hardcopy................................................................................................ 4 

Gambar 5. Form Create VO from VR Hardcopy ...................................................................................... 4 

Gambar 7. Form Create VO from VR Hardcopy dengan input data........................................................ 5 

Gambar 8. Daftar VO ............................................................................................................................... 5 

Gambar 9. Interface Input Data VO (Data Importir dan Eksportir) ........................................................ 6 

Gambar 10. Interface Input Supplier ...................................................................................................... 7 

Gambar 11. Interface Imported Items .................................................................................................... 8 

Gambar 12. Interface Input Imported Items .......................................................................................... 8 

Gambar 13. Interface Input Imported Items dengan data ..................................................................... 9 

Gambar 14. Interface Update Imported Items ....................................................................................... 9 

Gambar 15. Interface Delete Imported Items ........................................................................................ 9 

Gambar 16. Interface Shipment............................................................................................................ 10 

Gambar 17. Interface Remarks ............................................................................................................. 11 

Gambar 18. Dokumen pdf VO ............................................................................................................... 11 

Gambar 19. Interface Issue VO ............................................................................................................. 12 

Gambar 20. Interface Working with Issued VO .................................................................................... 12 



VPTI Verification Order Module 
PT SOS Indonesia 
 

Erry G Wiriaatmadja May 2023                                                                                       ii 

Gambar 21. Interface VO Revision ........................................................................................................ 13 

Gambar 22. Interface VO Cancelation .................................................................................................. 14 

Gambar 23. Interface Send to Importer ............................................................................................... 15 

Gambar 24. Interface Send for Inspection ............................................................................................ 15 

Gambar 25. Interface Reports .............................................................................................................. 16 

Gambar 26. Interface Reports – Incoming VR ...................................................................................... 16 

Gambar 27. Interface Reports – Processed VO .................................................................................... 16 

Gambar 28. Interface Reports – Revised VO ........................................................................................ 17 

Gambar 29. Interface Reports – Canceled VO ...................................................................................... 17 

Gambar 13. Halaman Login Customer Service Module ........................................................................ 18 



VPTI Verification Order Module 
PT SOS Indonesia 
 

Erry G Wiriaatmadja May 2023                                                                                       1 

1. Beranda Sistem VPTI. 
Sistem vpti dapat diakses melalui https://vpti.sosindonesia.id oleh pengguna internal. Sistem VPTI 
terdiri dari 9 modules, 4 modules terkait langsung dengan proses VPTI dari penerimaan 
permintaan verifikasi sampai terbit laporan survey, terdiri dari: 

 Customer Service Module 
 Verification Order Module 
 Surveyor Luar Negeri Module 
 Laporan Survey Module 

Module lainnya adalah aplikasi pendukung, terdiri dari: 

 Coordinator Module 
 Finance Module 
 Reporting Module 
 System Administrator Module 
 Data Entry Module 

Gambar berikut menunjukan beranda Sistem VPTI. 

 

Gambar 1. Beranda Sistem VPTI 
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2. Verification Order Module. 
Vierification Module digunakan oleh Staf Verification Order untuk memproses permintaan 
verifikasi impor dari Importir. Module ini terdiri dari fungasi utama berikut: 

 Working with VR 
 Working with VO 
 Working with Issued VO 
 Reports 

 

Login Verification Order Module. 

Untuk dapat akkses pada fungsi-fungsi Verification Order Meodule, pengguna (Staf VO) diminta 
untuk login pada sistem, dengan input (i) User Name, (ii) Password, dan (iii) Security Code yang 
ditampilkan sebagai “image”. Gambar berikut menunjukan form login sistem VPTI.  

 

Gambar 2. Form Login Sistem VPTI 
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3. Fungsi Utama Verification Order Module 
Setelah login pada Verification Order Module, fungsi utama module ini ditampailkan pada layar 
berikut. 

 

Gambar 3. Fungsi Verification Order Module 

Fungsi Utama Verification Order Module: 

 Working with VR 
 Working with VO 
 Working with Issued VO 
 Reports 

3.1 Working with VR. 
Fungsi “Working with VR” digunakan untuk proses pengajuan VR dari Importir. Pada iterface 
“Working with VR” terdapat data pengajuan VR pada tabel. Tabel ini kosong bila tidak ada 
pengajuan VR. 

 

Gambar 4. Working with VR 

Fungsi yang terdapat pada interface ini terdiri dari: 

 “Create VO from VR Hardcopy”, untuk input VO data dari VR yang disampaikan melalui 
hardcopy. 

 “Preview” untuk view VR yang disampaikan secara elektronik dengan memilih 
data/rekord pada tabel. 

 “Get VR” untuk ambil VR olef Staf VO, selanjutnya VR tsb hanya dapat diakses oleh Staf 
VO yang ambil VR tsb. 

 “Create VO from e-VR” untuk membuat VO dari e-VR. 
 “Cancel VR” hanya digunakan untuk pembatalan VR atas permintaan importir atau 

internal proses VPTI. 

Create VO from VR Hardcopy. 
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Fungsi ini dgunakan untuk input VO data dari VR yang disampaikan melalui hardcopy. Klik “Create 
VO from VR Hardcopy”, interface memuat data importir ditampilkan pada layar. 

 

Gambar 5. Create VO from VR Hardcopy 

Untuk membuat VO, pilih importir dari tabel dan tentukan komoditi dan klik “Create VO”, 
form/interface berikut ditampilkan pada layar. 

 

Gambar 5. Form Create VO from VR Hardcopy 

Terdapat 5 elemen data pada form ini: 

 Nama Importir (read only) 
 VR Number, diisi dengan nomor VR dari importir 
 VR Date, diisi dengan tanggal VR dari importir 
 VO Number, nomor VO yang dibuat otomatis oleh sistem (read only) 
 VO Date, diisi dengan tanggal VO. 

Setelah input elemen data pada from, klik “Create VO” untuk membuat VO. 
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Gambar 7. Form Create VO from VR Hardcopy dengan input data 

Interace “Work with VO” akan dibuka dan data VO yang sudah dibua ada pada tabel daftar VO. 

 

Gambar 8. Daftar VO 

3.2 Working with VO. 
Proses selanjutnya adalah menyelesaikan data VO: 

 Buka VO, dan 
 Issue VO 

Buka VO. 

Pilih VO pada tabel dan klik “Open VO to work with”, interace berikut ditampilkan pada layar. 
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Gambar 9. Interface Input Data VO (Data Importir dan Eksportir) 

Pada interface terdapat form untuk input data importir dan eksportir, dan beberapa fungsi 
lainnya: 

 Save Importer and Exporter, untuk simpan data importir dan eksportir 
 Supplier, untuk input data supplier 
 Imported Items, untuk input data item yang diimpor 
 Shipments, untuk input data pengapalan 
 Remarks,  untuk input catatan bila ada 
 Import Realisation, untuk lihat informasi realisasi impor 
 Preview VO, untuk view VO yang sedang dikerjakan. 

Fungsi pendukung pada interface ini adalah: 

 View NPWP 
 View NIB 
 View SPI 

Input Data  Importir dan Eksportir. 

Elemen data importir terdiri dari: 

 Name (read only) 
 Address, dapat diupdate 
 City (pilihan dari referensi) 
 Province (pilihan dari referensi) 
 NPWP (read only) 
 NIB No dapat diupdate 
 NIB Status (pilihan dari referensi) 
 License No, dapat diupdate 
 License Expiry Date, dapat diupdate 
 Contact Name, dapat diupdate 
 Phone, dapat diupdate 
 Email, dapat diupdate 
 VO Expiry Date, dapat diupdate 
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Elemen data eksportir terdiri dari: 

 Name, dapat diupdate 
 Address, dapat diupdate 
 City, dapat diupdate 
 Province, dapat diupdate 
 Country (pilihan dari referensi) 
 Contact Name, dapat diupdate 
 Phone, dapat diupdate 
 Email, dapat diupdate 

Setelah input data importir dan eksportir, simpan data dengan klik “Save Importer and Exporter”, 
interface tetap pada form importir dan eksportir tapi dengan data yang terisi. 

Input Data Supplier. 

Klik “Supplier” untuk membuka form input data supplier, intrface/form input data supplier: 

  

Gambar 10. Interface Input Supplier 

Elemen data supplier terdiri dari: 

 Name, dapat diupdate 
 Address, dapat diupdate 
 City, dapat diupdate 
 Province, dapat diupdate 
 Country (pi;ihan dari referensi) 
 Contact Name, dapat diupdate 
 Phone, dapat diupdate 
 Email, dapat diupdate 

Input data yang diminta dan setelah selesai, klik “Save” untuk menyimpan data supplier. 

Imported Items. 

Selanjutnya, input items/produk yang diimpor, Klik “Imported Items”, interface untuk input data 
item ditampilkan. 
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Gambar 11. Interface Imported Items 

Pada iterface ditampilkan tabel yang memuat data imported items, jika tidak ada, tabel tsb 
kosong. 

Input imported items: 

 Klik “Add New Items” 

 

Gambar 12. Interface Input Imported Items 

Elemen data imported item terdiri dari: 
o No, nomor urut 
o HS Code, dapat diinput (disediakan informasi referensi Kode HS) 
o Description of Goods, dapat diinput 
o Origin, pilihan dari referensi negara 
o Quantiy, dapat diinput dan UoM Quantity, pilihan dari referensi 
o Net Weight, dapat diinput, dan UoM Net weight, pilihan dari refernsi 
o License No., dapat diinput 

Input semua elemen data dan klik “Save” untuk menyimpan data. 
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Gambar 13. Interface Input Imported Items dengan data 

Disini, data pada tabel dapat di “Update” atau dihapus. 

Update Data, Klik button dibawah “Update Item” untuk update data: 

 

Gambar 14. Interface Update Imported Items 

Klik “Save” untuk update data. 

Hapus Data, Klik button dibawah “Delete Item” untuk hapus data: 

 

Gambar 15. Interface Delete Imported Items 

Klik “Delete” untuk menghapus data. 

Input Shipment. 

Selanjutnya input data pengapalan/consignment, klik “Shipment” untuk membuka interface/form 
input shipment.  
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Gambar 16. Interface Shipment 

Elemen data shipment terdiri dari: 

 Mode of transport, pilihan dari referensi 
 Port of Loading, pilihan dari referensi 
 Port of Discharge, pilihan dari referensi 
 Type of Packaging, dapat diupdate 
 Inspection Condition, dapat diupdate 
 Plant of ETD, dapat diupdate 
 Plan of Inspection, dapat diupdate 
 Quantity, dapat diupdate, UoM Quantity, pilihan dari referensi 
 Net Weight (read only), dihitung dari importe items 
 Total Value, dapat diinput, UoM Total Value, pilihan dari referensi 
 Inco Term, Dapat diupdate 
 Proforma Invoice, dapat diupdate, dan tanggal proforma invoice dapat diupdate. 

Klik “Save” bila semua data sudah diinput untuk menyimpan data shipment. 

Input Remarks. 

Bila diperlukan, catatan pada VO dapat diinpu dengan klik “Remarks”, interface/form untuk input 
dibuka. 
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Gambar 17. Interface Remarks 

Eelemen data remarks terdiri dari” 

 VO number (read only) 
 Remarks, dapat diupdate 

Klik “Update Remarks” untuk menimpan catatan VO. 

Preview VO. 

Fumgsi ini digunakan untuk membuka dokumen pdf VO untuk keperluan pengecekan data. Klik 
“Preview VO untuk membuka dokumen pdf, VO pdf dibuka pada tab baru internet browser. 

 

Gambar 18. Dokumen pdf VO 

Dokumen VO dapat di download dan dicetak untuk berbagai keperluan. 

Issue VO. 

Setelah inut dan periksa data VO, selanjutnya adalah proses issue VO. Pilih data VO pada tabel 
dan klik “Issue VO”, interface berikut dibuka. 
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Gambar 19. Interface Issue VO 

Klik “Issue VO” untuk issue VO, Interface “Working with Issued VO” dibuka. 

3.3 Working with Issued VO. 
Setelah proses Issue VO, interface “Working with Issued VO” dibuka. 

 

Gambar 20. Interface Working with Issued VO 

Pada interface ini ditampilkan semua data issued VO, dengan beberapoa fungsi untuk bekerja: 

 View Down Payment 
 View VO 
 VO Revision 
 VO Cancelation 
 Send to Importer 
 Sen for Inspection 

Proses untuk kirim VO untuk inspeksi Surveyor Luar negeri sbb: 

 Pastikan Down Payment sudah dibayar > Lihat lagi data VO > Kirim VO kepada importir > 
Kirim VO untuk inspeksi di negara asal. 

Catatan: 

 VO Revision hanya dilakukan bila ada VO yang harus direvisi 
 VO Cancelation hanya dilakukan bila ada VO yang harus dibatalkan 

View Down Payment. 
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Pilih data pada table dan klik “View Down Payment”: 

 Bila dokumen down payment belum ada akan ditampilkan pesan 

 
 Bila dokumen down payment sudah ada akan ditampilkan pada tab baru internet 

browser 

View VO. 

Pilih data pada table dan klik “View VO”: 

 VO ditampilkan pada tab baru internet browser 

VO Revision. 

Pilih data pada table dan klik “VO Revision”: 

 

Gambar 21. Interface VO Revision 

Elemen data VO Revision terdiri dari: 

 VO Number, read only 
 Imporir, read only 
 Revision Number, dapat diupdate 
 Reason, dapat diupdate 
 Email diisi untuk kirim email kepada importir dan Unit Kerja Keuangan: 

o Importer email 
o Finance email 
o Email Subject 
o Email message 

 Vo Officer 

Setelah mengisi form VO Revision, klik “Revise VO – Inform Importer”. 
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VO Cancelation. 

Pilih data pada table dan klik “VO Cancelation”: 

 

Gambar 22. Interface VO Cancelation 

Elemen data VO Cancelation terdiri dari: 

 VO Number, read only 
 Imporir, read only 
 Importer email, dapat diupdate 
 Reason, dapat diupdate 
 Email diisi untuk kirim email kepada importir dan Unit Kerja Keuangan: 

o Finance email 
o SLN email (only if VO has been sent to SLN) 
o Email Subject 
o Email message 

 Vo Officer 

Setelah mengisi form VO Cancelation, klik “Cancel VO – Inform Importer”. 

Send to Imporir. 

Pilih data pada table dan klik “Send to Importir”, interface dibuka: 
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Gambar 23. Interface Send to Importer 

Elemen data "Send to Importer” terdiri dari: 

 VR Number, read only 
 VO Number, read only 
 Imporir, read only 
 Eksporter, read only 
 Email, dapat diupdate 
 Subject, dapat diupdate 
 Message, dapat diupdate 

Bila semua data sudah diisi, klik “Send to Importer” untuk kirim VO kepada importir. 

Send for Inspection. 

Pilih data pada table dan klik “Send for Inspection”, bila VO belum dikirim ke importer akan ada 
pesan “VO has been issued and not yet been sent to importer” 

Bila VO sudah dikirim ke imorter, Interface berikut dibuka: 

 

Gambar 24. Interface Send for Inspection 

Elemen data "Send for Inspection” terdiri dari: 

 VO Number, read only 
 Imporir, read only 
 Eksporter, read only 
 Email, dapat diupdate 
 Subject, dapat diupdate 
 Message, dapat diupdate 

Bila semua data sudah diisi, klik “Send for Inspection” untuk kirim VO kepada Surveyor Luar 
Negeri. 

3.4 Reports. 
Fungsi reports ini dugunakan untuk melihat informasi proses pengajuan VR di bagian VO. Berikut 
interface Reports: 
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Gambar 25. Interface Reports 

Ada beberapa inormasi pada interface ini: 

 Incoming VR 

 

Gambar 26. Interface Reports – Incoming VR 

 Processed VO 

 

Gambar 27. Interface Reports – Processed VO 

 Revised VO 
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Gambar 28. Interface Reports – Revised VO 

 Canceled VO 

 

Gambar 29. Interface Reports – Canceled VO 
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4. Logout 
Setelah logout interface kembali pada halaman login. Proses logout harus dilakukan apabila selesai 
nekerja menggunakan Custome Service Module, untuk reset semua parameter yang digunakan 
selama penggunaan module. 

 

Gambar 13. Halaman Login Customer Service Module 

 Kilik “Home” untuk kembali ke beranda Sistem VPTI 

 

 


